
RIFERIMENTI 
NORMATIVI

UNITA' ORGANIZZATIVA
UFFICIO (NOME DEL 

RESPONABILE/TELEFONO/PEC)
MODALITA' DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

PROCEDEMENTO CHE PUO' 
CONCLUDERSI CON IL 

SILENZIO ASSENSO 
DELL'AMMINISTRAZIONE 

D.Lgs. 267/2000 (TUEL) 
artt. 151-175; D.Lgs. 
118/2011 e s.m.i.; D.M. 
25/07/2023 (principi 
contabili armonizzati 
aggiornati); L. 
196/2009;

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 1 
CONTABILITA' E 
BILANCIO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio
Termine ordinario: 31 dicembre 
dell'anno precedente (art. 151 c. 1 
TUEL).

Non applicabile

D.Lgs. 267/2000 art. 
227 c. 2 e 2-bis e artt. 
228-233; D.Lgs. 
118/2011 e s.m.i.; D.L. 
25/2026 conv. in legge 

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 1 
CONTABILITA' E 
BILANCIO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio
Termine ordinario: 30 aprile 
dell'anno successivo (art. 227 c. 2 
TUEL.

Non applicabile

D.Lgs. 267/2000 artt. 
175-177; D.Lgs. 
118/2011 e s.m.i.; L. 
199/2025 (L. Bilancio 
2026)

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 1 
CONTABILITA' E 
BILANCIO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio

Variazioni di competenza 
consiliare: entro il 30 novembre 
(art. 175 c. 3 TUEL). Variazioni di 
Giunta: entro il 31 dicembre (art. 
175 c. 5-bis TUEL).

Non applicabile

D.Lgs. 19/08/2016 n. 
175 (TUSP – Testo 
Unico Società 
Partecipate) artt. 20 e 
24; D.L. 25/03/2010 n. 
40 conv. L. 73/2010 art. 
14 (spending review 
partecipate); L. 
30/12/2018 n. 145 (L. 
Bilancio 2019) art. 1 cc. 
722-723 

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 1 
CONTABILITA' E 
BILANCIO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio

Revisione periodica: adozione della 
delibera entro il 31 dicembre di 
ogni anno (art. 20 c. 1 D.Lgs. 
175/2016). Trasmissione al MEF 
tramite portale Partecipazioni 
(Presidenza del Consiglio – DFP) e 
alla sezione Trasparenza del sito 
istituzionale entro 30 giorni 
dall'adozione.

Non applicabile

Art. 184-186 D.Lgs. 
267/2000 (TUEL); 
D.Lgs. 231/2002; 
D.Lgs. 118/2011; 
Regolamento di 
contabilità

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 1 
CONTABILITA' E 
BILANCIO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio
30 giorni dalla data della fattura o 
dalla liquidazione (D.Lgs. 231/2002

Non applicabile

Art. 12 L. 241/1990; 
D.Lgs. 267/2000;

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 1 
CONTABILITA' E 
BILANCIO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Di parte/D'ufficio
30 giorni dall'adozione del 
provvedimento di concessione e 
dalla verifica della rendicontazione

Non applicabile

L. 241/1990 artt. 22-
28; D.P.R. 184/2006; 
D.Lgs. 33/2013 art. 5 
(accesso civico)

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 1 
CONTABILITA' E 
BILANCIO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Di parte
30 giorni dal ricevimento 
dell'istanza di parte

Non applicabile

Erogazione (liquidazione) di contributi, sovvenzioni e vantaggi 
economici a enti, associazioni e privati

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO 

AREA II FINANZIARIA: SERVIZIO 1 CONTABILITA' E BILANCIO

Predisposizione e adozione del bilancio di previsione e relativi 
allegati

Predisposizione e approvazione del rendiconto della gestione

Predisposizione variazioni di bilancio

Revisione straordinaria e razionalizzazione periodica delle 
partecipazioni societarie

Emissione mandati di pagamento a favore di creditori e fornitori 
esterni

Richieste di accesso ai documenti amministrativi (accesso 
documentale)



RIFERIMENTI 
NORMATIVI

UNITA' ORGANIZZATIVA
UFFICIO (NOME DEL 

RESPONABILE/TELEFONO/PEC)
MODALITA' DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

PROCEDEMENTO CHE PUO' 
CONCLUDERSI CON IL 

SILENZIO ASSENSO 
DELL'AMMINISTRAZIONE 

CCNL Funzioni Locali

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio Entro il giorno 20 di ogni mese Non applicabile

Artt. 82, 84 e 86 del 
D.Lgs. n. 267/2000 e il 
D.M. 4 aprile 2000 n. 
119, nonché le 
disposizioni di cui ai 
commi 583 e seguenti 
dell'art. 1 della Legge n. 
234/2021

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio Entro il giorno 20 di ogni mese Non applicabile

D.P.R. 600/1973, 
D.P.R. 322/1998, 
D.Lgs. 241/1997, 
D.Lgs. 314/1997, 
D.Lgs. 165/2001D.Lgs. 
267/2000 
(TUEL);D.Lgs. 
165/2001;CCNL 
Funzioni Locali.Legge 
335/1995;

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio
Entro il giorno 16 del mese 
successivo

Non applicabile

D.P.R. 600/1973, artt. 
23 e seguenti (sostituti 
d'imposta);D.P.R. 
322/1998, art. 4; Provv. 
AdE

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio
Entro il giorno 16 marzo di ogni 
anno

Non applicabile

D.P.R. 600/1973, del 
D.M. 31 maggio 1999 n. 
164 e della normativa 
annuale in materia di 
assistenza fiscale

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio

A partire dal mese di luglio di ogni 
anno e termina nel mese di 
novembre o dicembre dello stesso 
anno.

Non applicabile

D.P.R. 600/1973 e del 
D.P.R. 322/1998."

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio
Entro il 31 ottobre dell'anno 
successivo

Non applicabile

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO 

Elaborazione mensilità stipendiali dipendenti

Elaborazione mensilità stipendiali Amministratori Comunali 
(sindaco, vicesindaco, assessori, presidente del consiglio comunale, 
consiglieri)

AREA II FINANZIARIA: SERVIZIO 2 PERSONALE (GESTIONE ECONOMICA), ECONOMATO E PROVVEDITORATO

Gestione adempimenti fiscali e contributivi

Certificazione Unica

Gestione CAF -730

Modello Denuncia 770 Ordinario o Semplificato



Art. 44, comma 9, D.L. 
269/2003 convertito 
dalla L. 326/2003; 
Circolari e Messaggi 
INPS in materia di 
UniEmens e 
ListaPosPA.

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio
Entro l'ultimo giorno del mese 
successivo a quello di competenza 
delle retribuzioni

Non applicabile

L. 335/1995, 
dell'Accordo Quadro 
del 29.07.1999, del 
D.P.C.M. 20.12.1999 e 
della normativa INPS 
vigente; D.P.R. 
1092/1973

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio

Entro 30 giorni dalla cessazione del 
rapporto di lavoro per la 
predisposizione e trasmissione 
all'INPS della documentazione di 
competenza dell'ente

Non applicabile

D.P.R. 1032/1973; 
D.P.R. 1092/1973; 
circolari INPS – 
gestione ex INPDAP

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio
Entro 30 giorni dalla presentazione 
istanza

Non applicabile

D.Lgs. 165/2001; D.L. 
201/2011 (c.d. 
“Riforma Fornero”), 
convertito in L. 
214/2011

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio
Entro 3/4 mesi precedenti il 
collocamento a riposo

Non applicabile

Art. 43 D.Lgs. 
165/2001,

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Acquisizione dal protocollo richiesta Il mese successivo alla richiesta Non applicabile

Art. 60, comma 2, del 
D.Lgs. 30 marzo 2001, 
n. 165

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Come da circolare Ragioneria Generale dello 
Stato

Come da circolare Ragioneria 
Generale dello Stato

Non applicabile

Artt. 60-71, del D.Lgs. 
30 marzo 2001, n. 165

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Come da circolare Ragioneria Generale dello 
Stato

Come da circolare Ragioneria 
Generale dello Stato

Non applicabile

Uniemens

Pratiche per liquidazioni TFS - TFR

Sistemazioni Posizioni Assicurative

Collocamento in pensione dipendenti

Deleghe Sindacali quota iscrizione volontaria

Parti della Relazione allegata al Conto Annuale

Parte economica del Conto Annuale



D.P.R. 30 giugno 1965, 
n. 1124 artt. 28 e 44

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Inizio anno successivo a quello di riferimento
Entro il giorno 16 febbraio di ogni 
anno

Non applicabile

D.Lgs. 5 dicembre 
2005, n. 252; Accordi 
istitutivi e contratti 
collettivi nazionali 
(ARAN

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Acquisizione dal protocollo richiesta Il mese successivo alla richiesta Non applicabile

D.P.R. 5 gennaio 1950, 
n. 180

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 2 PERSONALE 
(GESTIONE 
ECONOMICA), 
ECONOMATO E 
PROVVEDITORATO

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Acquisizione dal protocollo richiesta Tempestivo Non applicabile

RIFERIMENTI 
NORMATIVI

UNITA' ORGANIZZATIVA
UFFICIO (NOME DEL 

RESPONABILE/TELEFONO/PEC)
MODALITA' DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

PROCEDEMENTO CHE PUO' 
CONCLUDERSI CON IL 

SILENZIO ASSENSO 
DELL'AMMINISTRAZIONE 

L. 212/2000 (Statuto 
del Contribuente) artt. 
5 e 11; D.Lgs. 446/97 
art. 52; Regolamenti 
comunali tributi

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 3 IMPOSTE, 
TRIBUTI E ENTRATE 
PATRIMONIALI

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Di parte
30 giorni dalla ricezione 
dell'istanza (90 giorni per casi di 
particolare complessità)

Non applicabile

L. 212/2000 art. 11; 
D.Lgs. 156/2015; 
D.Lgs. 446/97 art. 52

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 3 IMPOSTE, 
TRIBUTI E ENTRATE 
PATRIMONIALI

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Di parte

90 giorni dalla ricezione 
dell'istanza (con possibile 
sospensione di 30 giorni per 
richiesta di integrazioni)

Non applicabile

D.Lgs. 23/2011 artt. 8-
9; D.L. 201/2011 art. 13 
conv. L. 214/2011; L. 
160/2019; D.Lgs. 471-
472-473/97

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 3 IMPOSTE, 
TRIBUTI E ENTRATE 
PATRIMONIALI

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio

Notifica entro il 31 dicembre del 
quinto anno successivo a quello in 
cui la dichiarazione o il versamento 
avrebbero dovuto essere effettuati

Non applicabile

L. 147/2013 art. 1 cc. 
641 e ss.; D.Lgs. 
507/1993; D.Lgs. 471-
472-473/97; 
Regolamento TARI

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 3 IMPOSTE, 
TRIBUTI E ENTRATE 
PATRIMONIALI

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio

Notifica entro il 31 dicembre del 
quinto anno successivo a quello in 
cui la dichiarazione o il versamento 
avrebbero dovuto essere effettuati

Non applicabile

D.Lgs. 219/2023; L. 
212/2000 artt. 10-
quater e 10-quinquies; 
D.M. 37/97; D.Lgs. 
446/97 art. 52

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 3 IMPOSTE, 
TRIBUTI E ENTRATE 
PATRIMONIALI

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Di parte / D'ufficio
Autotutela facoltativa: 60 giorni 
dall'istanza

Non applicabile

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO 

Risposta a istanze di informazioni, chiarimenti e riesame informale 
su tributi comunali (IMU, TARI,  canone unico patrimoniale)

Interpello tributario (parere preventivo sull'applicazione di norme 
tributarie comunali al caso concreto e personale del contribuente)

Avviso di accertamento IMU per omesso/parziale/tardivo 
versamento o omessa/infedele dichiarazione

Avviso di accertamento TARI per omesso/parziale/tardivo 
versamento o omessa/infedele dichiarazione

Istanza di autotutela tributaria (richiesta di annullamento o rettifica 
di atti tributari illegittimi o infondati)

AREA II FINANZIARIA: SERVIZIO 3 IMPOSTE, TRIBUTI E ENTRATE PATRIMONIALI

Autoliquidazione INAIL

Gestione Fondo Previdenza Complementare (Fondo Perseo Sirio)

Cessioni del Quinto



L. 212/2000 art. 21; 
D.Lgs. 546/1992 art. 
21; Regolamenti 
comunali IMU e TARI

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 3 IMPOSTE, 
TRIBUTI E ENTRATE 
PATRIMONIALI

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Di parte
180 giorni dalla presentazione 
dell'istanza di rimborso

Silenzio rifiuto: decorsi 180 
giorni il contribuente può 
ricorrere alla Corte di Giustizia 
Tributaria (art. 21 c. 2 D.Lgs. 
546/1992)

L. 212/2000; 
Regolamento 
comunale delle 
riscossioni coattive; 
Regolamenti IMU e 
TARI

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 3 IMPOSTE, 
TRIBUTI E ENTRATE 
PATRIMONIALI

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Di parte
30-60 giorni dalla presentazione 
dell'istanza

Non applicabile

DPR 445/2000 artt. 71-
72; L. 241/1990 art. 25; 
D.Lgs. 33/2013

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 3 IMPOSTE, 
TRIBUTI E ENTRATE 
PATRIMONIALI

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Di parte
30 giorni dalla ricezione 
dell'istanza

Non applicabile

L. 241/1990 artt. 22-
25; D.Lgs. 33/2013 art. 
5; DPR 184/2006; 
Regolamento 
comunale accesso atti

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 3 IMPOSTE, 
TRIBUTI E ENTRATE 
PATRIMONIALI

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

Di parte

30 giorni dalla ricezione 
dell'istanza (con eventuale 
sospensione per comunicazione ai 
controinteressati

Non applicabile

D.L. 201/2011 art. 13 
conv. L. 214/2011; L. 
160/2019 art. 1 cc. 739 
e ss.; D.Lgs. 267/2000 
art. 42; Regolamento 
IMU

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 3 IMPOSTE, 
TRIBUTI E ENTRATE 
PATRIMONIALI

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio

Entro l'approvazione del bilancio di 
previsione (o entro il termine 
prorogato con comunicato MEF). 
Pubblicazione sul portale MEF 
entro il 28 ottobre per efficacia 
nell'anno corrente

Non applicabile

L. 147/2013 art. 1 cc. 
641-668; Delibere 
ARERA 
(363/2021/R/RIF e 
s.m.); Regolamento 
TARI; D.Lgs. 267/2000 
art. 42

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 3 IMPOSTE, 
TRIBUTI E ENTRATE 
PATRIMONIALI

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio
Entro i termini stabiliti (termine 
ordinario ARERA) o entro termini di 
proroga ministeriale/ARERA

Non applicabile

RIFERIMENTI 
NORMATIVI

UNITA' ORGANIZZATIVA
UFFICIO (NOME DEL 

RESPONABILE/TELEFONO/PEC)
MODALITA' DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

PROCEDEMENTO CHE PUO' 
CONCLUDERSI CON IL 

SILENZIO ASSENSO 
DELL'AMMINISTRAZIONE 

Art. 24, D.Lgs. 33/2013; 
D.Lgs. 82/2005; Linee 
guida AgID

AREA II FINANZIARIA: 
SERVIZIO 4 
INFORMATICA E 
TRANSIZIONE DIGITALE

Resposabile Dott. Gabriele Recchiuti;                   
Tel. 0861975926;                                                       
Pec: protocollo@pec.comune.isola.te.it;                     
e-mail: bilancio@comune.isola.te.it;

D'ufficio Annuale Non applicabile

Adozione della delibera di approvazione delle tariffe TARI e del Piano 
Economico Finanziario (PEF)

AREA II FINANZIARIA: SERVIZIO 4 INFORMATICA E TRANSIZIONE DIGITALE

Predisposizione e aggiornamento del Piano di Informatizzazione dei 
Procedimenti (art. 24 D.Lgs. 33/2013)

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO 

Rimborso di tributi comunali versati in eccesso o indebitamente 
(IMU, TARI, altre entrate tributarie)

Concessione di rateizzazione/dilazione di pagamento di tributi 
accertati e ingiunzioni fiscali

Rilascio di certificati relativi a posizioni tributarie per TARI (regolarità 
fiscale locale, quietanza, ecc.)

Accesso agli atti dell'Ufficio Tributi (accesso documentale, accesso 
civico semplice e generalizzato

Adozione della delibera di approvazione delle aliquote IMU


